     Camila Andrea Cataldo Cisternas
04 de Noviembre de 1992 (28 años), Soltera
RUT: 18.247.502-5, Chilena
Alejandro Ramirez Olea 236, Lampa, Región Metropolitana, Chile
09-78618986, camila.andrea.cataldo@hotmail.com

OBJETIVO
Realizar trabajos donde me pueda desempeñar, pudiendo así ampliar mi campo laboral logrando mejorar y aplicar mis conocimientos, además de adquirir nuevos conocimientos para crecer más como profesional y como persona.
EXPERIENCIA LABORAL
Accenture Chile Asesorías y Servicios Ltda.				      Julio 2019 – Abril 2020
Asistente de recursos Humanos para empresa Tigre Chile S.A
· Encargada del sistema de reloj control del personal tanto de Tigre como externo.
· Apoyo constante en el área de nomina.
· Entrega de liquidaciones de sueldo a cada colaborador.
· Tramitar licencias médicas tanto física como electrónicas, trámites en CCAF, Fonasa, Bancos, entre otros.
· Encargada de legajos, revisión constante de información, actualización de información.
· Confección de contratos, anexos, apoyo en finiquitos, renovaciones.
· Tareas administrativas, resolver dudas del cliente interno, entre otros.
· Manejo y uso de ERP Sap, ingresando valores, creando fichas de ingreso, realizando las altas en el sistema, entre otros.

Tigre Chile									           Marzo 2019
Asistente de Recursos Humanos por proyecto  (9 días)
· Actualización en sistema de control de asistencia Logam

Aguasin Spa   								          Ago 2018- Nov 2018
Operaria de Producción
· Envasado, etiquetado y palletizado de productos químicos.

Tigre Chile 								        Ene 2018 – May 2018
Práctica profesional 	          
(Técnico en Administración de Empresas Mención Recursos Humanos) 

Xtreme Mining Ltda. 			             				   Nov 2014 - Agosto 2015
Asistente de Recursos Humanos   
· Desempeñe labores propias del apoyo al área de Recursos Humanos, tales como, control de asistencia, redacción de contratos y anexos de contratos, ingreso de valores mensuales, manejo y control de carpetas individuales del personal, entre otros.
· Además debo hacer mención, que adquirí conocimientos en ERP Softland, en el cual participe en los ingresos de valores mensuales para el cálculo de liquidaciones.



Tubexa S.A								   Nov 2013 - Agosto 2014
Asistente de Recursos Humanos
· Desempeñe labores propias del apoyo al área de Recursos Humanos, tales como, recepción, archivo y control de documentación, control de asistencia, redacción de contratos y anexos de contratos, entrega de liquidación de remuneración, carpetas individuales, entre otros.
· Además debo hacer mención, que adquirí conocimientos en ERP Payroll.

Explodesa								        Ene 2012 – May 2012
(Práctica Profesional Técnico Nivel Medio en Contabilidad)


ESTUDIOS
Instituto Profesional de Chile 						         Mar 2016 – Dic 2017
(Técnico en Administración de Empresas Mención Recursos Humanos)
· Conocimientos en ERP Defontana.

Instituto Comercial Blas Cañas						        May 2011- May 2011
(Contador Técnico Nivel Medio)



CONOCIMIENTOS

Aplicaciones Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint.
Curso de Cajero Bancario
(Centro de Capacitación y Formación Bancaria de Chile).
ERP:
· Softland
· Defontana
· SAP
· LOGAM
· Reloj Control QWANTEC


Mis Referencias:
Verónica Alvear – Analista de Remuneraciones Accenture Chile – Tel: 956787634
Carlos Amigo – Analista de Recursos Humanos Tigre Chile S.A – Tel: 968494276
Tamara Díaz – Analista de Recursos Humanos Tigre Chile S.A – Tel: 938834992
Edward Milla – Jefe de Recursos Humanos Tubexa S.A – Tel: 940447729


Disponibilidad Inmediata
